
分 销 模 块（商家版）

1、分销工号

1.1、创建分销工号

定位路径：[系统]->{系统管理}->分销商工号列表

操作说明：

1、点击<创建分销工号>，输入分销工号等信息选择分销所属店铺，选择分

销价格及分销区域，如下图，<确定>保存即可



1.2、设置分销商品

定位路径：[档案]->{商品管理}->商品列表

操作说明：

1、打开商品列表，勾选启用分销的商品

2、设置分销价格，保存即可。

2、分销账户管理

2.1、账户列表

定位路径：[财务]->{分销账户管理}->账户列表

操作说明：

1、在账户列表可以查看分销商账户里的账户金额及锁定金额



定位路径：[财务]->{分销账户管理}->账户调整单

操作说明：

2、添加分销账户调整单，调整分销账户的余额



分 销 模 块（分销版）

1、业务管理

1.2、订单管理

定位路径：[分销]->{业务管理}->订单管理

操作说明：

1、可以在订单列表查看所有创建的分销订单

2、列表右上角“创建订单”填写基本信息，也可以填充默认地址，确定即

可。

3、确定后页面跳转到“订单信息”，添加订单商品



4、添加好商品后，核对订单信息，核对订单商品金额。点击“确认并提

交”即可等待商家发货了。

1.2、商品管理

定位路径：[分销]->{业务管理}->商品管理

操作说明：

1、查看可以分销的商品，可以通过商品分类，名称等搜索条件搜索

1.3、客户管理

定位路径：[分销]->{业务管理}->客户管理

操作说明：

1、设置常用的客户信息，以便于创建订单时直接添加买家信息。

2、点击右上角“新增客户”

3、输入新增客户信息点击“确定”保存即可



2、账户管理

2.1、我的账户

定位路径：[分销]->{账户管理}->账户信息

操作说明：

1、查看账户的基本信息



2.2、账户流水账

定位路径：[分销]->{账户管理}->账户流水账

操作说明：

1、查看账户流水账，账户余额以及关联的单据编号、时间等信息

2.3、账户锁定日志

定位路径：[分销]->{账户管理}->账户锁定日志

操作说明：

1、查看账户锁定日志，单据编号、时间等信息
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