
库 存 模 块

1、库存查询
库存查询包括“库存明细查询”、“库存锁定查询”和“库存流水账”，这

里可以查看到所有仓库全部的库存明细数据、查看库存里商品的锁定情况，还可

以通过库存流水账查看到是哪个单据产生的某仓库某商品的库存数变动，比如采

购进货单添加进商品 A，数量 10 个，验收后可以看到库存流水账里商品 A的变

动数为 10，变动后为 10，对应的就是采购进货单的单据编号，库存汇总列表是

根据商品名称来汇总了各个仓库的商品在库等信息，库存明细是根据商品条码来

列出了各个仓库的商品在库等信息。这里的明细数据显示的是某一个 SKU 在某仓

库总的在库等信息。

1.1、库存明细查询

定位路径：[线下]->{库存查询}->库存明细查询

操作说明：

1、可通过仓库、在库数量、商品编号、商品条码来进行搜索。点击<导出库

存 Excel 明细表>即可将搜索出来的列表导出。



2、可在列表设置安全库存，列表右侧可以导入“安全库存”，对于低于安

全库存的商品也可以导出进行采购进货。

3、可在库存明细列表对商品直接添加库存，点击“在库”输入库存，回车

保存即可输入库存。

1.2、库存锁定查询

定位路径：[线下]->{库存查询}->库存锁定查询

操作说明：

1、可通过仓库、单据编号、商品编号、商品条码来进行搜索，即可查看具

体 SKU 商品的锁定数据。

1.3、库存流水账

定位路径：[线下]->{库存查询}->库存流水账

操作说明：

1、可通过时间区间、仓库、商品编号、单据编号、商品条码来进行搜索，

可查看到库存的变动情况。



2、库存管理

库存管理包括“库存调拨单”、“库存盘点单”、“库存维护”，这里可以

对各个仓库库存进行调整，比如要将专业仓“总仓”的 10 个商品 A移到 B仓去，

专业仓的商品 A必须是上架了的才可以移仓，进行了确认、拣货、移出验收、移

入验收后，就可以在“库存明细查询”里查到 B仓新增了 10 个商品 A。对仓库

盘点的时候，账面数是当前商品在系统里的数量，盘点数则是人工实际盘点后的

商品数量，假如出现系统中商品库存数据不一致的情况，可以通过点击“库存维

护”稍等片刻即可将系统数据调整正确，当然这种情况极少发生，所以该操作不

必经常进行。

2.1、库存调拨单

定位路径：[线下]->{库存管理}->库存调拨单

操作说明：

1、可通过调出仓库、调入仓库、单据编号来进行搜索。该列表有待确认、

待拣货、待移出验收、待移入验收和全部这几个模块，方便根据状态来进行查看。

2、点击<添加库存调拨单>，选择调出仓库“总仓”等信息，<确定>保存即

可。

3、库存调拨单的操作步骤：<确认>--><生成拣货单>--><移出验收>--><移

入验收>，扫描移入验收的方式可以差异验收，如下图。



4、<确认>后可以<取消确认>，<生成拣货单>可以<取消拣货单>，作废后则

不能继续操作，调出验收后调出的仓库该商品库存减少，调入验收后调入仓库该

商品库存增加。

5、其他操作请参考批发销货单和退货单。

2.2、库存盘点单

定位路径：[线下]->{库存管理}->库存盘点单

操作说明：

1、可通过仓库、单据编号来进行搜索。该列表有待验收和全部这几个模块，

方便根据状态来进行查看。

2、点击<添加库存盘点单>，选择要盘点的仓库“总仓”等信息，<确定>进

入编辑库存盘点单页面。

3、库存盘点单的操作步骤：<添加商品>-->输入盘点数--><验收>，还可以

通过 Excel 导入商品或者扫描商品将商品添加到列表进行盘点。



4、盘点数必须大于等于 0，批量导入为空或者非法字符默认导入为 0，不能

导入负数。

5、盘点类型逻辑

（PDA/PC） 普通仓

普通盘点 部分盘 不影响其他商品

专业仓（未上架）

盘点

部分盘 专业仓（在位） 不影响库位其他商品

库位盘点

（PDA） 全盘 专业仓（在位） 盘点库位上全部商品

6、专业仓库位库存盘点请使用 PDA

2.3、库存维护

定位路径：[线下]->{库存管理}->库存维护

操作说明：

1、选择要维护的仓库，比如“总仓”，点击<库存维护>系统将自动进行库

存维护。

2、另外库存维护的时候最好不要关掉系统。

3、专业仓：维护在库和锁定；普通仓：维护锁定。



3、专业仓管理
专业仓管理包括“未上架商品列表”、“商品扫描上架”、“商品扫描下架”、

“库位库存查询”和“库存库存流水账”。为专业仓专属查询和操作模块，可以

对商品进行上，下架操作，可以查询库位上商品的库存以及流水账。

3.1、未上架商品列表

定位路径：[线下]->{专业仓管理}->未上架商品列表

操作说明：

1、可通过仓库、商品编号、商品条码来进行搜索。

3.2、库位库存查询

定位路径：[线下]->{专业仓管理}->库位库存查询

操作说明：

1、可通过仓库、在库数量、仓库库位、商品编号、商品条码来进行搜索，

点击<导出 Excel 表>即可将搜索出来的列表导出。



3.5、库位库存流水账

定位路径：[线下]->{专业仓管理}->库位库存流水账

操作说明：

1、可通过仓库、时间区间、仓库库位、商品编码、单据编号、商品条码来

进行搜索，可以查看到商品库位库存的变动情况，时间默认为前一个月且不能搜

索三个月前的流水数据。

2、单据编号为“up”代表上架带来的库位库存变动，“down”代表下架带

来的库位库存变动，如下图。
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